BAI 6. THUC HANH THAO TAC VOI TEP VA THU MUC
1. Nhirng diéu can biét

Hé diéu hanh Windows cho phép thao tac linh hoat theo vai cach khac nhau dé nhan
duoc cung mot két qua. Vi du:

- Nhay nut 1énh c6 san trong cra s6 lam viéc.
- Chon 1énh trong bang chon ndi 1én khi nhay chudt phai.
- Nhén dong thoi 2 hodc 3 phim (t6 hop phim tit).

Str dung phim tét thudng nhanh hon vi khong phai di chuyén chudt. Tuy tinh hudng
va thoi quen moi nguoi, em hay chon cach nao ti¢n hon, nhanh hon.

2. Thuc hanh

Bai 1.Tao thu muc tén Ia ThuMucMoitrén man hinh Desktop va thu
muc ThuMucTam nam trong thu muc Document.

Huéng din:

- Trén man hinh Desktop, nhay chudt phai, chon New/Floder, g tén thu muc
la ThuMucMoi
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- M¢ File Explorer/Document, vao th¢ Home chon New Floder, go tén thu
muc ThuMucTam

Bai 2. Sao chép tép, thu muc:
Nhiém vu 1. Sao chép vao tép bat ki vao thy muc ThuMucTam.

Nhi¢m vy 2. Sao chép thu muc ThuMucTam vao trong thu muc ThuMucMoi trén
man hinh nén.

Huéng dén:
Dé sao chép thu muc ta sir dung 1énh Copy va Paste.
Bai 3. Di chuyén tép, thw muc

Nhiém vu I.Di  chuyén cac tép dang c6 trong thu
muc Document\ThuMucTam sang thu muc ThuMucMoi trén man hinh nén.



Nhiém vu 2. Di chuyén ThuMucMoi thanh thu muyc con cia Document.
Huoéng dan:
Pé thyuc hién di chuyén cac té€p/thu muc, ta sir dung I¢nh Cut va Paste.
Bai 4. Pdi tén tép, doi tén thu muc:
Nhié¢m vu 1. Doi tén vai tép dang c6 trong thu muc Document) ThuMucMoi, thém
vao cuoi tén “ tam” hodc t€n mdi khéc tuy y. Chu y khong thay doi phan dudi mé
rong.
Nhiém vu 2. Doi tén thuy muc ThuMucMoi thanh ThuMucXoa.
Huoéng dan:
bé doi tén tép/thu muc can thuc hién céc thao tac sau:
- Budce 1. Chon tép/thu muc can doi tén.
- Bude 2.
Céch 1. Trong th¢ Home chon Rename rdi dbi tén.
Céch 2. Nhay chuot phai, chon Rename va doi tén.

Bai 5. Xéa tép, xé6a thu muc.
Nhiém vu 1. X6a céac tép trong ThuMucXoa.
Nhiém vu 2. X6a tit ca cac thu muc vira tao ra trong bai thyc hanh.
Hudéng dén:
- Budc 1. Chon tép hodc thu muc can xoa.
- Budce 2.

C1. Trong thé Home, chon Delete.

C2. Nhay chuot phai, chon Delete.



